AB
DEZEMBER

EVENTPLANER

SCHLOSSRESTAURANT
HELLBRUNN

Du liebst es, zu organisieren, hast Freude am Umgang mit Menschen und behéltst auch dann den Uberblick, wenn es
lebhaft wird? Dann werde Teil unserer Hellbrunn-Familie!

FUr unser Schlossrestaurant suchen wir eine Assistenz der Betriebsleitung mit Schwerpunkt Eventplanung. Im Mittel-

punkt stehen Hochzeiten und Feiern in unseren Raumlichkeiten — und die Menschen, die diese besonderen Momente
bei uns verbringen méchten. Mit Herzlichkeit, Organisationstalent und einem Gespur fur individuelle WUnsche beglei-
test du unsere Gaste von der ersten Anfrage bis zur DurchfUhrung ihrer Veranstaltung.

DEINE AUFGABEN
Besondere Feste planen: Du organisierst Hochzeiten, private Feiern und Firmenevents in unseren Raumlichkeiten.
Gaste personlich begleiten: Du beratst Brautpaare und Veranstalter, besprichst ihre Vorstellungen und stimmst die
Details mit ihnen ab.
Alles zusammenbringen: Du erstellst Angebote und Ablaufplane und koordinierst die Umsetzung mit Betriebslei
tung, Klche und Service.
Vor Ort mitwirken: Bei ausgewahlten Veranstaltungen bist du personlich dabei, stehst als Ansprechperson zur Ver
fugung und unterstutzt einen reibungslosen Ablauf.
Den Buroalltag mitgestalten: Du unterstutzt die Betriebsleitung bei organisatorischen und administrativen Aufga
ben und Ubernimmst Telefonate, Korrespondenz und allgemeine Burotatigkeiten.

DAS BRINGST DU MIT
Eine herzliche Art, Kommunikationsfreude und ein sicheres, gepflegtes Auftreten
Organisationstalent, Genauigkeit und eine selbststandige, verlassliche Arbeitsweise
Freude daran, auf Menschen einzugehen und ihre Winsche aufmerksam zu begleiten
Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Einen sicheren Umgang mit gangigen Office-Anwendungen
Bereitschaft, Veranstaltungen gelegentlich auch abends oder am Wochenende vor Ort zu begleiten
Erfahrung in der Veranstaltungsplanung, Gastronomie, Hotellerie oder im Buro ist von Vorteil

DAS ERWARTET DICH BEI UNS

Eine abwechslungsreiche Aufgabe mit Raum fur Eigeninitiative, engem Kontakt zu unse

ren Gasten und einem Arbeitsplatz in der besonderen Kulisse von Hellbrunn. Du arbeitest mit
der Betriebsleitung und einem familiaren Team zusammen, das mit Herz und Freude Gast
geber ist. Zégere nicht und melde dich bei uns - WIR FREUEN UNS!

HANNA BRANDL - TEAMKOORDINATION UND BEWERBERMANAGEMENT -
FREUT SICH AUF DEINEN ANRUF! +43 676 84 74 74 454




